
活動報告書範本 
封面 

 

 

 

 

 

活動名稱 

 

 

 

社團名稱： 

負責人： 

聯絡資料： 

  



活動報告書範本 
目錄 

 

一、活動資料(如主辦單位、協辦/指導/資助/支持/贊助單位（如有）、活動名稱、活

動日期、活動地點等) 

二、活動簡介(活動目的、活動內容/形式) 

三、活動籌備過程及概況(如策劃、日程、宣傳、物資準備、場地安排、人員招募培

訓、應急預案等) 

四、參加對象（包括目標、實際參與及工作人員人數等） 

五、活動日程 

六、活動成效/評估（目標達成度、參與者反饋/滿意度、活動亮點等） 

七、活動負責人（包括姓名、學校、職位、聯絡方式） 

八、活動分工 

九、其他（活動照片、獲獎獎項、新聞稿等） 

 

 

 

 

 

*此為參加 2025 年第四屆“澳門大專生優秀社團比賽”之活動報告書範本，報告書內容可視活動實際情

況增加/減少項目，設計樣式不限。 

**如有疑問，可發送至 aecm.excellentclub@gmail.com查詢。 


