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“模擬社會人”2019年澳門學生實習計劃 

實習崗位列表 

單位名稱 單位簡介 實習崗位 工作內容 工作時間 要求 
名

額 
津貼 

面

試 

實習

證明 

澳
門
生
產
力
暨
科
技
轉
移
中
心 

澳門生產力暨科技轉移中心是一

個由澳門政府及民間合辦的非牟

利組織。 

 

澳門生產力暨科技轉移中心努力

地協助澳門工商企業有效地利用

思維、意念、資訊和資源來增加產

品和服務的附加值。最終目的是

提昇企業的產值及市場競爭力。 

 

*此單位之實習時間可依實習生

上課日程作協調 

文員 

(財務部-採購 

及資產管理) 

‧協助一般電腦文書處理 

‧協助資產抽點 

週一至週四 

9:00-13:00 

14:30-17:45 

週五 

9:00-13:00 

14:30-17:30 

主修財務、採購、或工商

管理相關之專業 
1 

MOP46 

/小時 

一

輪 
有 

文員 

(財務部-會計 

及出納) 

‧協助開立、核對及管理支

票、發票等 

‧協助處理課程/考試退款 

‧協助更新記賬系統及學

生資料庫數據 

‧協助處理逾期款項 

‧協助文件歸檔等 

週一至週四 

9:00-13:00 

14:30-17:45 

週五 

9:00-13:00 

14:30-17:30 

主修會計專業 2 
MOP46 

/小時 

一

輪 
有 

文員 

(時裝及形象創

意部-時裝及形

象專業發展) 

‧協助設計宣傳海報 

‧協助與課程有關之一般

文書處理工作 

‧ 協助整理課程證書 

週一至週五 

9:00-13:00 

‧具有平面設計軟件知識

(如 Adobe Illustrator、

Photoshop等)  

‧熟悉電腦文書操作 

1 
MOP46 

/小時 

一

輪 
有 

文員 

(時裝及形象創

意部-時裝及形

象推廣) 

‧協助設計活動宣傳品 

‧協助管理部門資料庫 

週一至週四 

14:30-17:45 

週五 

14:30-17:30 

‧具有平面設計軟件知識

(如 Adobe Illustrator、

Photoshop等)  

‧熟悉電腦文書操作 

1 
MOP46 

/小時 

一

輪 
有 

文員 

(時裝及形象創

意部-行業支援) 

‧協助設計宣傳海報 

‧協助整理物料 

週一至週四 

14:30-17:45 

週五 

14:30-17:30 

‧具有平面設計軟件知識

(如 Adobe Illustrator、

Photoshop等)  

‧熟悉電腦文書操作 

1 
MOP46 

/小時 

一

輪 
有 
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單位名稱 單位簡介 實習崗位 工作內容 工作時間 要求 
名

額 
津貼 

面

試 

實習

證明 

澳
門
生
產
力
暨
科
技
轉
移
中
心 

澳門生產力暨科技轉移中心是一

個由澳門政府及民間合辦的非牟

利組織。 

 

澳門生產力暨科技轉移中心努力

地協助澳門工商企業有效地利用

思維、意念、資訊和資源來增加產

品和服務的附加值。最終目的是

提昇企業的產值及市場競爭力。 

 

*此單位之實習時間可依實習 

上課日程作協調 

圖書館助理 

(標準、管理及

培訓考試部 

-培訓協調) 

‧支援圖書館日常工作 

‧協助完成其他相關任務 

週一至週四 

9:00-13:00; 

14:30-17:45 

週五 

9:00-13:00; 

14:30-17:30 

‧大專院校大學四年級之

本澳學生 

‧主修圖書館管理專業 

1 
MOP46 

/小時 

一

輪 
有 

助理 

(對外合作 

及拓展部) 

‧協助處理中小企業安裝

防浸升降台資助計劃及

中小企業安裝防洪門及

水泵資助計劃的相關工

作 

‧協助部門的日常工作 

週一至週四 

9:00-13:00; 

14:30-17:45 

週五 

9:00-13:00; 

14:30-17:30 

或在有需要

之情況下，

經協商可獲

安排於其他

時段工作 

‧大專院校大學三年級或

以上之本澳學生 
3 

MOP46 

/小時 

一

輪 
有 

技術員 

(資訊系統 

及科技部) 

‧協助資訊系統及科技部 

活動宣傳推廣 

‧設計及製作資訊系統及

科技部對外服務宣傳圖

像 

週一至週三 

9:00-13:00; 

14:30-17:45 

週五 

14:30-17:30 

‧大專院校大學三年級之

本澳學生 

‧主修與設計相關之專業 

1 
MOP46 

/小時 

一

輪 
有 
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單位名稱 單位簡介 實習崗位 工作內容 工作時間 要求 
名

額 
津貼 

面

試 

實習

證明 

微
辣
文
化
有
限
公
司 

微辣文化有限公司成立於 2013

年 8月，透過影音作品， 以搞笑

共鳴的風格，致力為觀眾創造最

有趣的娛樂體驗。 

5年來，經營多個自媒社群， 總

粉絲數超過 500 萬。粉絲來自澳

門、香港、中國內地、台灣、馬來

西亞及東南亞等地區，成為澳門

本土受眾最廣、藝人最火的創意

綜合娛樂品牌。 

財務部 

‧處理報銷單據，存檔，核

對資料 

‧整理財務資料及備份 

‧基本文書工作 

彈性協調 無 1 面議 
二

輪 
有 

社群媒體營運 

‧協助策劃內容 

‧協助營運社群平台相關

工作 

彈性協調 

‧大四 

‧市場 

‧多媒體設計 

‧傳播 

1 面議 
二

輪 
有 

製片助理 

協助拍攝前置及拍攝現場 

（道具、服裝、美術、搵場

地、夾演員時間、交通安排） 

彈性協調 無 3 面議 
二

輪 
有 

易
研
方
案
（
澳
門
）
有
限
公
司 

易研方案是一家立足於澳門，面

向大中華區的創新型研究顧問機

構，通過整合資訊科技與社會科

學研究方法，以數據為核心，為客

戶提供專業的研究解決方案。其

下設易研網絡研究實驗室，專注

於社會、社策、市場和網絡研究，

以及易研信息科技，專注於網絡

信息技術研發及網絡挖掘。 

研究助理 
協助制定研究執行計劃、撰

寫研究報告、校閱等。 

每週不少於 

20小時 
統計背景優先 1 

MOP1,000 

/月 

二

輪 
有 

文案助理 

負責制定推廣文案，推廣渠

道包括：微信公眾號、

Facebook、郵寄等。 

每週不少於 

20小時 

新聞／市場／ 

中文相關專業 
1 

MOP1,000 

/月 

二

輪 
有 
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單位名稱 單位簡介 實習崗位 工作內容 工作時間 要求 
名

額 
津貼 

面

試 

實習

證明 

驁
映
娛
樂
製
作
有
限
公
司 

驁映娛樂製作有限公司以影像製

作、藝人管理、平面設計、公關

宣傳以及活動策劃為主要業務，

擁有專業的拍攝及後製團隊，由

前期構思至後期製作，都能夠 以

豐富的 創意及專業的拍攝技巧，

為合作客戶企業及產品打造專屬

的跨平台廣告行銷方案，呈現於

各種不同媒體上。驁映為客戶打

造的推廣方案會以實際效益出

發，務求讓客戶利用有限的資源

仍能在業績上有顯著的成效。 

剪輯師助理 

配合剪輯師要求，主要工

作內容包括；1) 處理影片

的前置作業；2)將拍攝好的

影片進行剪接、編輯、配

音，加入動畫、音樂特效；

3)查製作好的影片；4)將影

片進行轉檔。 

09:30-18:30 

(午休 1小時) 
無 1-2 

MOP1,000 

/月 

二

輪 
有 

多媒體設計 

助理 

協助多媒體設計師工作，

包括負責開發設計素材、

影片錄製拍攝後製、多媒

體動畫設計 、LED 螢幕設

計編寫和影像媒體規劃

等。 

09:30-18:30 

(午休 1小時) 
無 1-2 

MOP1,000 

/月 

二

輪 
有 

市場策劃推廣

助理 

1)配合公司及營銷團隊，協

助部門主管執行公司品牌

建設、推廣及活動策劃；2) 

負責公司宣傳推廣策劃新

項目的安排及鋪排。 

09:30-18:30 

(午休 1小時) 
無 1 

MOP1,000 

/月 

二

輪 
有 

網絡小編 

1)負責網絡平台信息內容

的搜集、管理、整合及編

輯；2)協助完成平台活動內

容編輯等 

09:30-18:30 

(午休 1小時) 
無 1 

MOP1,000 

/月 

二

輪 
有 
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**更新日期：2018/12/27 16:00 

單位名稱 單位簡介 實習崗位 工作內容 工作時間 要求 
名

額 
津貼 

面

試 

實習

證明 

澳
門
中
華
學
生
聯
合
總
會 

澳門學聯是澳門青年學生組織，

成立六十多年來一直以熱愛祖

國、建設澳門、團結學界、參與

社會為宗旨，以培育未來社會菁

英為目標。為同學們了解國家、

認識澳門、探究社會、策劃活動

提供了實踐的機會，為社會培養

人才作出應有的貢獻。 

 

*此單位之實習時間可依實習生

上課日程作協調 

大專活動 

協調員 

‧負責策劃、組織及開展

青少年活動 

‧大專及會務相關工作 

每週不少於 

15小時 

‧具學生會、社團工作經驗 

‧具良好溝通協調能力 

‧具團隊合作及奉獻精神 

‧具責任感及獨立處事能力 

2 
MOP1,000 

/月 

一

輪 
有 

宣傳推廣員 

‧節目策劃、拍攝、直播等 

‧進行拍攝、後期製作等 

工作 

每週不少於 

15小時 

‧傳播學、多媒體相關專業 

‧具良好溝通協調能力 

‧具團隊合作及奉獻精神 

‧具責任感及獨立處事能力 

2 
MOP1,000 

/月 

一

輪 
有 


